
 Ordnungssystem

Für alle relevanten Unterlagen rund um die Berufsorientierung

Zur Strukturierung vielfältiger Aktivitäten

Zur Umsetzung der VwV Berufliche Orientierung ab Klasse 5

Zur Ablage von Materialien im Fach Wirtschaft, Berufs- und

Studienorientierung

 Individuelles Portfolio

Zur Umsetzung der Bildungsstandards

Für weitere Aktivitäten und Entscheidungen der Berufswahl

Für Beratungsgespräche

 Schnittstellenunterlage

Für alle an der Berufsorientierung Beteiligten (Schüler/-Innen,

Eltern, Lehrkräfte, Berufsberater/-Innen etc.)

Für weiterführende Berufsorientierungsprozesse

 Archivierung

Für Praktika-Nachweise

Für Qualifizierungsnachweise

Für Bewerbungsunterlagen

 Verlässliche Struktur

Beim Wechsel der Klasse bzw. der Schule und über die Schule hinaus

Bisherige Aktivitäten der Berufsorientierung sind transparent

 Deckblatt

mit persönlichen Daten

 Register

Stärken und Kompetenzen

Berufe kennenlernen

Berufe erleben

Berufs- und Studienberatung

Für Berufe bewerben

Den Alltag managen

Informationen, Qualifikationsnachweise

 Arbeitsmaterialien zu den Bereichen

Selbstreflexion

Bewerbung

Berufserkundung und -beratung

Berufswahlordner 2024/25 – alle Infos auf einen Blick 

 Aufbau und Inhalte 

Online-Bestellung (nur für Schulen) von Berufswahlordnern mit Registern unter  

www.lkbh.de/berufswahl

 Vorteile 



 Wir empfehlen die Aufbewahrung des Ordners vor Ort an der Schule, möglichst in einem abschließbaren

Schrank, um den Datenschutz zu gewährleisten. Der Berufswahlordner wird so zum verlässlichen Ordnungs-

und Dokumentationssystem, der für Transparenz im Berufsorientierungsprozess sorgt und die Kooperation

aller Akteure ermöglicht.

 Der Berufswahlordner soll Eltern oder Erziehungsberechtigten einen Einblick in die Berufsorientierung ihrer

Kinder geben. Wird der Ordner in der Schule aufbewahrt, können Elternsprechtage oder ähnliches genutzt

werden, um den Eltern Einblicke in den Ordner zu gewähren und sie gezielt in den Berufsorientierungs-

prozess miteinzubinden. In den Ferien kann er den Jugendlichen auch nach Hause mitgegeben werden. Eine

entsprechende Vorlage hierzu finden Sie in der Handreichung bzw. auf der Homepage der Stadt Freiburg.

 Den Berufswahlordner können alle Schulen im Landkreis Breisgau-Hochschwarzwald bestellen. Die Kosten 
des Berufswahlordners incl. Register betragen max. 7,19 € (= Selbstkostenpreis). Schulen in Trägerschaft des 
Landkreises Breisgau-Hochschwarzwald erhalten den Berufswahlordner incl. Register kostenfrei. Geliefert 
werden die Ordner durch die Druckerei direkt an die Schuladresse.

 Bestellungen für das Schuljahr 2024/25 sind ab sofort online unter www.lkbh.de/berufswahl möglich.

 Der Berufswahlordner ist ein Kooperationsprojekt der unten aufgeführten Stadt- und Landkreise. Dieser wird

in unserer Region unterstützt durch die Agentur für Arbeit Freiburg, die IHK Südlicher Oberrhein und die HWK

Freiburg. Das Staatliche Schulamt Freiburg und das Regierungspräsidium Freiburg empfehlen den Einsatz

des Berufswahlorderns im Unterricht.

Der Berufswahlordner wird gefördert durch: Ihre Ansprechpartnerin im Landratsamt Breisgau-

Hochschwarzwald, 

Fachbereich Schulen und Bildung 
Annette Köllner 
0761 2187 1530 

bildung@lkbh.de 

 Aufbewahrung 

 Elternarbeit 

 Bestellung 

 Kooperationspartner 

 Verbreitungsgebiet 
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